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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
Fecha de
Modalidad:  CUIDADO TRANSITORIO DIA - NOCHE oo 2 | e | 202 |
Unidad Operativa: MEMORIA'Y SABER
Eje de Atencidn: Habilidades, capacidades y potencialidades
Linea de Atencién: Movilizando habilidades, capacidades y potencialidades Profesional a cargo: Nataly canizales
Nombre de la actividad Manejo de las TICS ALFABETIZACION REFUERZO MANEJO DEL TECLADO
DESARROLLO DEL TEMA:

OBJETIVO GENERAL:

Orientar a las personas mayores frente al manejo adecuado del teclado

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

indicicar a los usuarios cual es la funcion de cada una de las teclas

impartir en las personas mayores la importancia de reconocer el teclado y hacer uso de el
desarrollar ejercicios paraticos

METODOLOGIA

inicialmente se convoca a las personas mayores a partcipar de la actividad de TICS( Refuerzo manejo y uso del teclado); se expone a los participantes la

dinamica con la cual se va llevar a cabo ol desarrollo de la clase porterior so indica que el tema principal que se va abordar es sobra ¢l uso del teclado y la
funcion del mismo

MOMENTO
INICIAL

para el momento central de la actividad se explica a los particpantes la funcion principal de cada tecla ademas, como ejemplo se toma un teclado el cual rota
por cada uno de los participantes para que ellos puedan identificar de manera clara la informacion que se esta socializando por otro, lado se expone la funcion
que cumple:

1 tecla enter, esta le da el mando al dispositivo de ejecuatar una operacion o comando indicagdo
2 barra espaciadora, esta tiene como funcion separa las palabras y/o letras sequn se requiera

3 tecla Blog-Mayus esla activa y desactiva las letras mayusculas

4 tecla Blog-Num sirve para activar o desactivae el teclado numerico

5 tecla Retroceso su principal funcion es borrar texto

MOMENTO
CENTRAL

Para finalizar la actividad se da un espacion para que los participantes de manera individual pasen al computador y realicen un ejercicio paratico el cual
consiste en digitar en docuamento en blanco "Word™, un texto corto, Io anterior se lleva a cabo con el fin de los paricpantes puedan adquirir agilidad en el uso

MOMENTO
FINAL

del teclado.
RECURSOS
2 computadores Stllas
Hojas de papal Esferos
teclado

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD

Las personas mayores estuvieron concentradas con el desarrollo de la actividad

So!esnotbpaﬂicipativosalmnentodeusareilodadoyprmgmtabmmmiasd.ldasmnbsgembawuso
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** SECRETARIA DE
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

REGISTRO FOTOGRAFICO

FECHA: 21 de septiembre de 2022
HORA: 11:00 a.m. - 12:00 M.

LUGAR: Sala (Area de computadores)

TEMA: Alfabetizacion refuerzo del teclado

21 sep, 2002 TV 20 350

Elabord: Nataly Canizales-Facilitador-CCT Memoria y saber

gra. 7 Nr?. 32- 16/ Ciudadela San Martin
ecrelaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97 l

www.inlegracionsocial.gov.oo
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Nombre Unidad Operativa:

Centro de Cuidado Transitorio Memoria y Saber

fere 01-09- 0090,

Nombre del responsable: Na_\a

A

renf2ales

MONICA MARIA MARTINEZ MARTINEZ
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